Anfertigung wissenschaftlicher Arbeiten ( allgemeine Übersicht-Literatur-Materialien)

I. Themenbezogene Arbeiten :
-     Materialübersicht

· Themenabgrenzung

II. Literaturübersicht:








 systematisches Vorgehen



 pragmatisches Vorgehen

-    Nachschlagewerke




- Literaturlisten

-    Bibliothekskataloge




- Handapparate

· Bibliographien




- Lehrbücher

· Periodika





- Kommentare

Bibliothekskataloge


Katalog


Formalkatalog

Sachkatalog

Standortkatalog




Schlagwortkatalog

Systematischer Katalog

· Formalkatalog: Alphabetischer Verfasser- und Sachtitelkatalog 

       Zeitschriften und Anonyma unter dem Sachtitel

-   Schlagwortkatalog: 
Alphabetische Ordnung nach Schlagworten aus Titel 
              

            oder  Untertitel

· Systematischer Katalog: Bestand in sachlich-logischer Abfolge


Bibliographien sind Verzeichnisse, die - nach verschiedenen Kriterien geordnet – den Bestand an Literatur eines Landes oder Sprachraumes, Zeitabschnittes oder Sachgebietes enthalten.

III . Materialauswahl





Materialauswahl


Bewertung







Beschaffung

(Bei der Materialauswahl sollte bei umfangreichen Recherchen zwischen Übersicht und Auswahl unterschieden werden, da sonst unökonomisch gearbeitet wird.)

Methodische Materialablage

Die systematische Materialzusammenstellung kann auf Karteikarten nach geeigneten Kriterien (Autoren- oder Schlagwortkartei) erfolgen.

a) fremdes Material
ausgeliehene Literatur
Originalquellen
Bild- und Ton- und Datenträgermaterial
aa) Exzerpte (Auszüge)  Zusammenfassung eines Textes
bb) Buchzeichen  - Aktenfahnen und Einlagen zur kurzfristigen Markierung von Lektürestellen zur parallelen Verarbeitung

b) eigenes Material

am besten im Aktenordner evtl. mit Einhängeheftern 

z:B: Direkte Beobachtung; Interview; Befragung; Experiment; Dokumentenanalyse

IV. Manuskript


Bestandteile:





(erst für das Typoskript erforderlich)












       

Text
Zitate
Anmerkungen
Darstellungen
Ergänzungen
Verzeichnisse    Register


        Fußnoten


Zitate:








  Zitat










 






direktes Zitat

      indirektes Zitat








Sekundärzitat










Zitat im Zitat







 


Spezialliteratur                  



Anmerkungen:






Anmerkungen




Zusatzinformationen        Erklärungen       Querverweise

Eine Anmerkung  stellt eine inhaltliche Ergänzung zum Text dar, ist aber nicht zum Verständnis des Textes oder zur Argumentation zwingend erforderlich.

Aufbau einer wissenschaftlichen Arbeit:

Titelblatt - Inhaltsverzeichnis - Vorwort  - Einleitung - Abhandlung -Zusammenfassung   
  - Technischer Teil  - Anmerkungen  - Literaturverzeichnis - Anlagen/Anhang  - 
    Erklärung/Versicherung

Einleitung

· Einordnung des Themas in den Zusammenhang

· Eingrenzung des Themas

· Vorgehensweise darlegen und begründen

· Aufgliederung des Themas in Teilfragen oder Teilthesen

Abhandlung

· Auflistung und Bearbeitung der Teilfragen oder Teilthesen

· Beantwortung der Fragen;  Bestätigung oder Widerlegung der Thesen

Zusammenfassung

- Zusammenfassen der einzelnen (Teil-)Antworten oder der Argumentationsergebnisse der   

   Einzelthesen zur Beantwortung der Hauptfrage oder Bewertung der Hauptthese

Die Gliederung kann nach dem Dezimalsystem ( Kapitel und Unterkapitel nummerieren 
1  ... 1.1   ...   1.2  ...) oder nach dem gemischten System ( A  ...  B ...  I  ... II   ...    C  )
Ein direktes Zitat ist wörtlich, zeichentreu vorzunehmen. Es steht in Anführungs zeichen. Die Fußnote beginnt mit dem Nachnamen des Autors.





Auch ein indirektes Zitat – jede Form der textlichen Anlehnung, sinngemäßen Wiedergabe unter Verwendung  fremder Gedanken und Ausführungen – muß durch eine Fußnote gekennzeichnet sein.











